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CAIET DE SARCINI PENTRU SERVICII POSTALE DE DISTRIBUTIE A
CORESPONDENTEI

Denumirea si obiectul contractului

Servicii postale de distribuire a corespondentei, cod CPV 64112000-4 Servicii
postale de distribuire a corespondentei ( Rev.2) Anexa 2 la L 98/ 2016 — care constau in :
distribuirea deciziilor de pensii, comunicari cu pensionarii si asiguratii, raspunsuri la petitii si
alte documente ale Casei Judetene de Pensii Sibiu, sau ale Casei Locale de Pensii Medias:
servicii de distribuire a corespondentei in tara si strainatate
si

—

Servicii de inchiriere cutie postala cod CPV 64115000-5,.

Locul de prestare a serviciilor:

Prestarea serviciilor postale se va face pentru:

- Casa Judeteana de Pensii cu sediul social in Sibiu, str. Calea Dumbravii, nr. 17.

- Casa Locala de Pensii cu sediul in Medias, str. Aleea Comandor Dimitrie Moraru,
nr. 3, ( fosta Aurel Vlaicu, nr. 33)



Procedura:

Achizitie directs prin SEAP, incheiati cu contract de prestari servicii postale de

distribuire a corespondentei si de inchiriere a unei cutii postale pentru sediul CJP Sibiu §i CLP
Medias.

Pretul contractului

Pretul contractului este exprimat in lei la care se adauga TVA daca este cazul. Pretul/
tariful este diferentiat dupa tipul corespondentei, interna/ externa, prioritara/ neprioritara,
prioripost, recomandate, gramaje.

Ofertarea in propunerea financiara a unui pret superior valorii estimate, comunicate in
Invitatia de participare sau in Anuntul publicitar in conditiile in care autoritatea contractanta
nu are posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de
servicii postale, conduce la respingerea ofertei ca inacceptabila in conformitate cu art. 137
alin. 2 lit (¢) din Normele metodologice ale HG 395/ 2016 de aplicare a L 98/ 2016.

Preturile/ tarifele se vor completa in Anexa 1- corespondenta interna si Anexa 2, -
corespondenta externa, functie de volumul estimat de expedieri si gramaj diferentiat.

Pretul/ tariful ofertei este ferm pe toata perioada derularii contractului si este cel
prezentat in oferta financiara din contract, daca nu apar modificari legislative sau suplimentari
de servicii, care nu au fost prevazute in contract si cu incadrarea in creditele bugetare alocate.

Achizitorul se obliga sa pliteasci preful corespunzator serviciilor distribuite.

In functie de existenta resurselor financiare alocate de la buget, autoritatea contractanta,
va putea opta pentru efectuarea de servicii suplimentare de catre prestator, care nu au fost
prevazute.

Orice modificare a pretului/ tarifului, sau suplimentare de servicii, care nu au putut fi
prevazute in contractul initial, se va face cu aducerea la cunostinta si acordul partilor si
incheierea unui act aditional la contractul initial, cu incadrarea in creditele bugetare alocate.

Durata contractului

Prezentul contract produce efecte incepand de la data de 01.05.2023, pana la
31.12.2023, cu posibilitate de prelungire a contractului prin act aditional pana la 4 luni,
respectiv 30.04.2024, in limita fondurilor bugetare alocate la capitolul bugetar din care se va
face plata ( cf. art. 165 din HG 395/2016).

Conform art. 165, alin. d, din HG 395/ 2016, prelungirea contractului initial, nu poate
depasi o durata de 4 luni de la data expirarii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

Plata

Achizitorul executa obligatia de plata a sumelor facturate, cel tarziu la 30 zile
calendaristice de la data primirii si inregistrarii facturii la sediul beneficiarului, insotita de
documente justificative/ borderouri, conform art. 6 alin. (1) lit. a din Legea nr. 72/2013.
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In cazul in care achizitorul nu onoreaza plata sumei datorate in termen de 30 zile de la
primirea facturii, pentru plata cu intarziere datoreaza dobanzi penalizatoare, calculate la
nivelul dobanzii legale penalizatoare potrivit OG 13/ 2011, incepand cu ziua urmatoare
expirarii termenului.

Valoarea estimati a contractului

Valoarea estimata a contractului este de 260.000,00 lei/ 12 luni fara TVA. Valoarea
estimata cuprinde perioada serviciilor prestate din 01.05.2023- 31.12.2023 cu posibilitate de
prelungire pana in 30.04.2024 si cu incadrarea in fondurile bugetare alocate la capitolul
bugetar din care se va face plata.

Documentele contractului

Documentele contractului sunt :

~ a) Caietul de sarcini;
b) Certificate, autoriziri;
c) Anexele 1 si2;
d) Oferta financiard (conform Anexelor 1 si 2 si cerintele cu specificatiile tehnice privind
indeplinirea contractului, pentru corespondenta interna si externa)

Capacitatea tehnica si profesionali

Se solicita ca executantul sa aiba competente, atestate, recomandari, autorizari, valabile
la data depunerii ofertei pentru servicii postale de distribuire a corespondentei si de inchiriere
a unei cutii postale pentru sediul CJP Sibiu si CLP Medias.

Cerintele si specificatii tehnice privind nivelul serviciilor postale

- Ofertele care prevad servicii postale in conditii inferioare caietului de sarcini, sau care

nu satisfac cerintele caietului, vor fi declarate neconforme.

Cerinta obligatorie : ofertantul sa aiba punct de lucru in municipiul Sibiu si in
municipiul Medias.

Ofertantii vor prezenta lista cu punctele de lucru, de pe raza municipiului Sibiu.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitatea de acoperire a intregului teritoriu
national, sau livrarea trimiterilor sa se faca la orice adresa de pe teritoriul Romaniei.

Ofertantii vor prezenta documente din care sa rezulte capacitatea lor de a livra
trimiterile postate, la orice adresa postala de pe teritoriul national sau international.

Ofertantul va anexa in cadrul ofertei, modele de documente, formulare tipizate utilizate,
cu care lucreaza pentru aceasta activitate.

Ofertantul va depune oferta individuala , fara a avea subcontractanti.

Prestatorul va pune la dispozitie/ va inchiria achizitorului, o casuta postala, pentru
scrisori ( cu exceptia citatiilor ) , prioripost, mandate, colete, presa, etc ..

Pentru corespondenta recomandata cu confirmare de primire, prestatorul va remite
autoritatii contractante dovada in original.
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Prestatorul va asigura servicii postale pentru urmatoarele tipuri de corespondenta :

Anexa 1 — corespondenta interna

Corespondenta interna, simpla neprioritara

Corespondenta interna, neprioritara cu serviciu recomandat

Corespondenta interna, prioritara cu serviciu recomandat

Corespondenta interna, neprioritara cu serviciu suplimentar de confirmare de primire (
0 incercare si 0 avizare )

Corespondenta prioripost ( documente si marfa)

Anexa 2 — corespondenta externa, Europa si restul lumii

Corespondenta externa, simpla neprioritara

Corespondenta externa neprioritara cu serviciu recomandat

Corespondenta externa, cu serviciu suplimentar de confirmare de primire ( o incercare
si 0 avizare )

Pentru trimiteri, nu se accepta termene de livrare la destinatari, mai mari de :

- 2 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri locale (z +2 )

-

- 5 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri in tara (z+ 5 )

- 5 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri externe (z+ 5 )

z = ziua preluarii

Prestatorul trebuie sa asigure integritatea corespondentei, din momentul primirii ei,

pana in momentul inmanarii destinatarului.

Prestatorul are obligatia de a verifica integritatea fizica a corespondentei ( plicului ),

ambalarea, sigilarea. In cazul plicurilor uzate, sau cu adresa ilizibila, prestatorul va anunta
autoritatea contractanta, in vederea schimbarii ambalajului, respectiv scrierea clara a adresei.

Prestatorul este obligat, ca pe intreaga perioada de derulare a contractului, sa pastreze

confidentialitatea.

Se va asigura de cdtre ofertant locatia si infrastructura tehnicd necesare prestirii

serviciului — resurse umane calificate, mijloace de transport, echipamente, etc ...

Cerinfele cuprinse in caietul de sarcini sunt minimale.
Orice alte calificari si completari aduse ofertei, sunt luate in considerare in masura in

~~ care aduc imbunatatiri cerintelor din caietul de sarcini.

Oferta financiara va avea pe langa Formularul de oferta si Anexele 1 si 2,completate.

Se va mentiona pe fiecare pozitie tariful lei/ buc fara TVA si lei/ buc cu TVA, acolo

unde este cazul.

Ajustarea pretului contractului

Orice modificare a pretului/ tarifului, sau suplimentare de servicii, care nu au putut fi

prevazute in contractul initial, se va face cu aducerea la cunostinta si acordul partilor si
incheierea unui act aditional la contractul initial, cu incadrarea in creditele bugetare alocate.

Preful contractului poate fi ajustat numai cu aprobarea ordonatorului de credite, in

condiiile in care apar modificari legislative, unde se prevede majorarea unor costuri justificate
pe baza de situatii de plati si alte cheltuieli cu salarizarea. Orice modificare a contractului
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initial, se face prin act aditional si cu incadrarea in creditele bugetare alocate pentru articolul
bugetar de la care se executd plata.

Obligatiile principale ale prestatorului

Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performangele prezentate
in caietul de sarcini si in propunerea tehnica.

Ofertantul,va prezenta acte doveditoare, din care sa rezulte ca nu se afla in situatiile
prevazute la art. 164 din Legea 98/2016.

Ofertantul, nu trebuie sa se afle in situatiile prevazute la art. 167, alin.1 din Legea
98/2016,.

Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare,
conform caietului de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a depune oferta individuala, fara subcontractari.

Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane,
materiale, echipamentele, prevazute in caietul de sarcini.

Trimiterile postale destinate persoanelor juridice, se predau de catre prestator pe baza de
semnatura si stampila.

Trimiterile postale destinate persoanelor fizice, se predau acestora, sau in lipsa lor,
membrilor de familie majori, care poseda un act de identitate.

Daca inmanarea trimiterii nu este posibila deoarece destinatarul nu este la domiciliu,
prestatorul instiinta destinatarul ca va pastra corespondenta la sediul sau, o perioada de cel
putin 10 zile, astfel incat beneficiarul sa o ridice in aceasta perioada.

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor, fiind raspunzator si de
calificarea si calitatea personalului folosit, pe toata perioada derularii contractului. Personalul
care va desfasura serviciul va fi instruit sa respecte confidentialitatea.

Prestatorul are obligatia sa ia toate masurile legale de asigurare a personalului pe linie
de protectia muncii si PSI, asigurand si echipamentul de lucru si de protectie, cercetarea
eventualelor accidente de munca si inregistrarea acestora.

Prestatorul se obliga sa despdgubeasca achizitorul impotriva oricéror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incilcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate; si

ii) daune-interese, costuri, taxe i cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei
in care o astfel de incdlcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de cétre
achizitor.

Obligatiile principale ale achizitorului

Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit pentru serviciile postale de distribuire
a corespondentei, prestate.

Plata se va efectua cu ordin de platd, in limita fondurilor bugetare alocate in luna
respectiva pentru articolul bugetar de la care se executd plata.

La factura, se va anexa borderoul cu trimiterile postale, semnat de reprezentantul
prestatorului si verificat de achizitor.
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Cerinte privind intocmirea ofertei financiare:

La calculatia tarifului lei/ora de paza de va tine cont si se vor reliefa toate costurile
executarii in bune conditii a contractului si cu respectarea legii nr. 53/2003 privind Codul
muncii, prioritar art. 164 alin. 2 si 3. Ofertantii au obligatia de a prezenta detaliat modul de
constituire a tarifelor ofertate. Din fundamentarea pretului trebuie sa reiasa respectarea
legislatiei muncii si a salarizarii muncii. Ofertantul isi asuma intreaga raspundere privind
respectarea intocmai a legislatiei in vigoare privind salarizarea personalului.

Legislatia aplicati

- Legea 98/ 2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
- HG 395/ 2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
~ referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului cadru din Legea 98/
2016 privind achizitiile publice.
- OUG 13/ 2013 privind serviciile postale cu modificarile si completarile ulterioare
- L 677/ 2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

Limba de redactare a ofertei — limba roméana

Solutionarea litigiilor

Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabili,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputi care se poate ivi intre ei, in cadrul sau in
legéturd cu indeplinirea prezentului contract.

Dacd, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc

“sd rezolve In mod amiabil o divergentd contractuali, fiecare parte poate solicita, ca disputa si

se solutioneze conform Legii 101/ 2016, privind remediile si cidile de atac in materie de

atribuire a contractelor de achizitie publics, a contractelor sectoriale si a contractelor de

concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului Nafional de Solutionare a Contestatiilor.

Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor

Prestatorul se obliga sa raspunda fata de achizitor, pentru serviciile prestate potrivit
prevederilor OUG 13/ 2013, privind serviciile postale, aprobata prin L 187/ 2013, Deciziei
ANCOM 1363/ 2019 privind desemnarea furnizorului de serviciu universal in domeniul
serviciilor postale, conform prevederilor Deciziei ANCOM nr. 313/ 2017, acte ce se
completeaza cu prevederile prezentului contract.
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In cazul in care din vina sa exclusivi, prestatorul nu reuseste sa-si execute obligatiile
asumate prin contract sau serviciile sunt prestate cu intarziere, atunci va raspunde fata de
achizitor conform prevederilor art. 42 si art 46 din OUG 13/ 2013, privind serviciile postale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul in care serviciile nu sunt prestate, sau sunt prestate cu intarziere, achizitorul are
dreptul la dobanda legala penalizatoare aplicata tarifului aferent serviciului neprestat/prestat
cu intarziere, dupa expirarea termenului de 20 de zile de la neprestarea/prestarea cu intarziere,
in urma sesizarii celui prejudiciat.

Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre péri, in
mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate, de a considera contractul de drept reziliat si de
a pretinde plata de daune-interese.

In cazul in care achizitorul nu onoreaza plata sumei datorate in termen de 30 zile de la
primirea facturii, pentru plata cu intarziere datoreaza dobanzi penalizatoare, calculate la
nivelul dobanzii legale penalizatoare potrivit OG 13/ 2011, incepand cu ziua urmatoare
expirarii termenului.

Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scris,
adresatd prestatorului, fird nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia
ca aceasta anulare s nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despdgubire pentru
prestator. In acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru
partea din contract indeplinitd pand la data denuntdrii unilaterale a contractului.

Compartimentul Achizitii
Bostan Vasile

Y
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